


личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

2.9. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется 

на основании медицинского заключения. 

2.10. Организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В заявлении указываются: 

 фамилия, имя, отчество ребенка;  

  дата рождения ребенка; 

 реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

 адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

 фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

 реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 сведения о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;  

 сведения о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

 сведения о направленности дошкольной группы; 

 сведения о необходимом режиме пребывания ребенка; 

 сведения о желаемой дате приема на обучение. Примерная форма заявления 

размещается на информационном стенде и на официальном сайте Организации в сети 

Интернет. 

2.11. Для приема в Организацию родители (законные представители) детей, проживающих 

на закрепленной территории, для зачисления ребенка дополнительно предъявляют оригинал 

свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или 

законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закреплѐнной территории или документ, 

содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания. 

2.12. На каждого обучающегося, зачисленного в Организацию, заводится личное дело, 

состоящее из следующих документов: 

 направление; 

 заявление родителей (законных представителей); 

 согласие на обработку персональных данных; 

 договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с 

родителями (законными представителями) ребенка; 

 копия свидетельства о рождении ребѐнка; 

 копии паспортов родителей (законных представителей) и доверенных лиц; 

 копия СНИЛС ребѐнка. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Организации на время обучения 

обучающегося. 

2.13. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

Организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении, федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и 

муниципальный услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящих Правил. 



2.14. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 

(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 2.8. настоящих 

Правил предъявляются руководителю Организации или уполномоченному им должностному 

лицу в сроки, определенные комитетом по образованию администрации городского округа 

«Город Калининград», до начала посещения ребенком образовательной организации. 

2.15. Заявление о приеме в Организацию и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей регистрируются в 

«Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в МАДОУ 

ЦРР  д/с №94». После регистрации заявления родителям (законным представителям) 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления и приеме ребенка в Организацию, перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и 

печатью Организации. 

2.16. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

знакомиться с Уставом организации, осуществляющих образовательную деятельность, со 

сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, с учебно-программной документацией и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, уставом Организация фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.17. После приема документов, указанных в пункте 2.12. настоящих Правил, Организация 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – договор) с родителями (законными представителями) ребенка, на весь 

период пребывания ребенка в Организации в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра 

родителям (законным представителям) обучающегося.  

2.18. Руководитель Организация издает распорядительный акт о зачислении ребѐнка в 

Организацию (далее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения 

договора с указанием даты, возрастной группы и определением срока обучения по 

образовательной программе. 

2.19. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами Организации, 

возникают от даты зачисления обучающегося в Организацию. 

2.20. В приеме в Организацию гражданам РФ может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия мест в государственной или 

муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка 

для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий 

управление в сфере образования. 

 

3. Порядок зачисления иностранных граждан и лиц без гражданства 

3.1. Правила приема на обучение в Организацию обеспечивают прием всех граждан, 

имеющих право на получение дошкольного образования, а также прием граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплена указанная образовательная организация. 

3.2. Иностранные граждане и лица без гражданства зачисляются в Организацию при 

условии предъявления одного из следующих документов, подтверждающего законность их 

нахождения на территории Российской Федерации: 

 вид на жительство; 

 разрешение на временное проживание; 



 виза (для детей, въехавших в Россию в порядке, требующем получения визы. 

Предъявления миграционной карты в этом случае не требуется); 

 миграционная карта (для детей, въехавших в Россию в порядке, не требующем 

получения визы). 

В случае пребывания в стране на момент зачисления свыше 90 дней миграционная карта 

должна содержать:  

 отметку о продлении срока пребывания; 

 временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации; 

 удостоверение беженца или запись в удостоверении беженца 

 одного из родителей; 

 запись в свидетельстве о предоставлении временного убежища одного из родителей. 

При зачислении иностранных граждан и лиц без гражданства в Организацию подтверждение 

владения русским языком не требуется. 

3.3. Проверку законности документов обучающегося, подлежащего к зачислению, 

осуществляет лицо, ответственное за прием документов обучающихся в Организации. 

В приеме в Организацию иностранным гражданам и лицам без гражданства может быть 

отказано по причине: 

 отсутствия в Организации свободных мет; 

 непредставления  одного  из  документов,  указанных  в  пункте  3.2. 

 настоящих Правил; 

 отсутствия законности нахождения на территории Российской Федерации. 

3.4. В случае подтверждения подлинности документов, законности нахождения на 

территории Российской Федерации руководитель, издает распорядительный акт, указанный в 

пункте 2.15 и заключает договор, указанный в пункте 2.16 настоящих Правил, осуществляет 

зачисление обучающегося в Организацию. 

 

4. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме обучающихся в Организацию 

4.1. В случае отказа в приеме детей в Организацию и других разногласий при зачислении 

обучающихся, родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным 

заявлением к руководителю Организации и (или) в комитет по образованию администрации 

городского округа «Город Калининград». 

 

5. Сохранение места в организации за детьми 

5.1. За воспитанником МАДОУ сохраняется место: 

 в случае его болезни; 

 санаторно-курортного лечения, карантина по письменному заявлению родителей 

(законных представителей); 

 отпуска и временного отсутствия родителей (законных представителей) по 

уважительным причинам (болезнь, командировка, прочее), а также в летний период, 

сроком до 90 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей 

(законных представителей) по письменному заявлению. 

5.2. Родители (законные представители) ребенка для сохранения места представляют в 

МАДОУ ЦРР д/с № 94 документы, подтверждающие отсутствие воспитанника по 

уважительным причинам (справка из поликлиники, справка с места работы родителей 

(законных представителей), санаторно-курортную путевку и т.п.). 

 

6. Порядок отчисления воспитанников из МАДОУ ЦРР д/с № 94 

6.1. Отчисление детей из Учреждения происходит: 

 по заявлению родителей (законных представителей); 

 в связи с достижением ребенка возраста для поступления в 1 класс 

общеобразовательного учреждения; 

 по медицинским показаниям, препятствующим дальнейшему пребыванию ребенка в 

Учреждении. 



 

7. Заключительные положения 

7.1 Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми участниками образовательных 

отношений. 

7.2 Настоящие Правила действуют до принятия новых Правил 
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